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MODULS FORMATIUS

* Comunicaci6 i atenci6 al client

o Operacions administratives de la compravenda
* Operacions administratives de recursos humans
e Operacions auxiliars de gestié de tresoreria
 Técnica comptable

* Tractament de la documentaci6é comptable

¢ Tractament informatic de la informacio

* Operacions administratives de suport

e Anglés

* EmpresaiAdministraci6

* Empresaal’aula

» Formacié i orientaci6 laboral

 Formaci6 en centres de treball .

SORTIDES LABORALS

* Auxiliar administratiu.

* Ajudant d’oficina.

e Auxiliar administratiu de cobraments i
pagaments.

 Administratiu comercial.

o Auxiliar administratiu de gestié de personal.

o Auxiliar administratiu de les administracions
publiques.

* Recepcionista.

* Empleat d’atencio al client.

* Empleat de tresoreria.

» Empleat de mitjans de pagament

SORTIDES ACADEMIQUES

» Cursar un altre Cicle de Formaci6 Professional
de Grau Mitja

e Accedir a estudis de Batxillerat.

e Accedir a un cicle Formatiu de Grau Superior.
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ACCES

4t ESO APROVAT, FP BASICA, PROVA D’ACCES,
1r BATXILLER



